Guatemala, 28 de Junio de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho '

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme 2 lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 4944-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 530-2019 correspondiente al periodo del 18 al 30 de Junio del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A numero 001

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesore y apoye ingresando el POA del afio 2020 en el sistema Delphos,
verificando que cada insumo correspondiera en cada area que se trabaja.

2. Asesore apoyo en verificar la redaccion de las requisiciones de insumos que se
trabajan actualmente para el POA del presente afio, revisando que todo esté de
acuerdo con lo solicitado. ' '

3. Asesore en crear un filtro para verificar las futuras requisiciones que se trabajaran
en el POA.

4. Asesorar apoyo en las actividades programadas en el Parque Deportivo y
Recreativo Erick Bernabé Barrondo Garcia, cuando sean requeridas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Asesore en elaborar un control adecuado de los insumos requeridos para el POA
del afio 2020, ingresando cada uno en el sistema verificando que todo estuviera
acorde al reglén solicitado.

2. Asesore apoyo en cada requisicion que realiza el departamento de POA, se revisa
antes de que sea firmada Yy pase a la Jefatura de los Centros Deportivos,
mejorando en un futuro los tiempos y eficacia de los requerimientos.

3. Asesore apoyo en Ia redaccion que lleva cada requisicion de insumos, fue
necesario llevar a cabo una revisién anticipada a las firmas, evitando futuras
devoluciones de lo que se esta solicitando.



4. Asesore apoyo ingresando los insumos requeridos en el Parque, en el
presupuesto de POA 2020, verificando que cada uno lleve su cédigo correcto y
que el mismo este ingresado en el programa Delphos, y de esta manera se

canalizo cada requerimiento para el préximo afio en base al

asignado.

Atentamente;

Lizbeth Yeraldin Lépez Estrada
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